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	Chấp thuận NGO làm tư vấn 

Mẫu ICH-09-Hướng dẫn



Đề nghị của Tổ chức phi chính phủ để được chấp thuận 

cung cấp dịch vụ tư vấn cho Ủy ban 

Hướng dẫn điền Mẫu ICH-09

Đề nghị xem kỹ các hướng dẫn dưới đây. Những Hồ sơ không phù hợp sẽ không được chấp nhận. 
A.
Khái quát về quy trình đề nghị
1. Các tổ chức phi chính phủ (NGOs) đáp ứng đủ các tiêu chí quy định tại đoạn 91 của Hướng dẫn hoạt động có thể đề nghị để được chấp thuận cung cấp dịch vụ làm tư vấn cho Ủy ban. Hướng dẫn hoạt động có thể xem trên website của Công ước tại địa chỉ: 


http://www.unesco.org/culture/ich/en/directives/. Ủy ban sẽ gửi khuyến nghị lên Đại hội đồng để xem xét việc chấp thuận những tổ chức phi chính phủ đáp ứng các tiêu chí. Đại hội đồng sẽ quyết định tổ chức nào sẽ được chấp thuận. 
2. Các Đề nghị để được chấp thuận làm tư vấn có thể trình lên Ban Thư ký bất cứ thời gian nào. Những tổ chức phi chính phủ muốn được Ủy ban xem xét Đề nghị để được làm tư vấn vào kỳ họp Ủy ban lần thứ 6 vào tháng 11 năm 2011 phải trình đơn càng sớm càng tốt, trước ngày 30 tháng 6 năm 2011. 
3. Khuyến khích các tổ chức phi chính phủ sử dụng định dạng chuẩn (Mẫu ICH-09) hoàn thiện đề nghị và trình.  Đề nghị phải được viết bằng tiếng Anh hoặc tiếng Pháp là ngôn ngữ làm việc của Ủy ban Liên chính phủ. Một bản có chữ ký gốc phải được gửi tới:

UNESCO Intangible Heritage Section (Ban Di sản phi vật thể)
1, rue Miollis
75732 Paris Cedex 15
France 
Tel: +33 (0) 1 45 68 39 50 
E-mail: ICH-NGO@unesco.org 
Fax: +33 (0) 1 45 68 57 52 (Chỉ để giao dịch liên lạc, không gửi Đề nghị)

Phần nội dung của Đề nghị cũng cần được gửi dưới hình thức điện tử trên CD-ROM hay qua mạng internet nếu có thể. Đề cử phải được chuẩn bị dưới định dạng chuẩn .rtf or.doc, sử dụng cỡ chữ 10 hoặc lớn hơn. Tránh dùng phông chữ trang trí và nếu cần dùng những ký tự đặc biệt thì sử dụng phông chuẩn Unicode. Các tài liệu bổ trợ đáp ứng Tiêu chí E để được chấp thuận (mục 8 của Mẫu) có thể trình là những bản photo và tốt hơn nữa là những bản scan và lưu dưới định dạng .pdf, .jpg or .tif. Những bản có chữ ký phải được trình bày trên khổ A4 hay khổ giấy viết thư (letter-size) và để rời (không đóng thành tập). 

4. Các tổ chức phi chính phủ có đơn đề nghị cần cung cấp thông tin cần thiết, càng cô đọng càng tốt để Ủy ban xem xét. Những tài liệu như bản xác nhận hay thư ủng hộ là không cần thiết đối với việc xem xét nên không nên trình. Sách, CDs DVDs và những tài liệu tương tự khác sẽ không được xem xét đến nên cũng không trình. 
B. 
Nhận và xử lý Đề nghị
5. Khi nhận được các Đề nghị, Ban Thư ký sẽ đăng ký các Đề nghị, gửi thông báo việc đã nhận được và kiểm tra xem đã hoàn thiện chưa. Ban Thư ký sẽ thông báo cho Tổ chức phi chính phủ có đơn đề nghị về tài liệu cần bổ sung để hoàn thiện. 
6. Những Đề nghị chấp thuận làm tư vấn nhận được trước ngày 30 tháng 6 năm 2011 và hoàn thiện trước ngày 31 tháng 7 năm 2011 sẽ được Ủy ban xem xét tại kỳ họp Ủy ban lần thứ 6 vào tháng 11 năm 2011. Quy trình xem xét chấp thuận làm tư vấn sẽ được thực hiện liên tục và Ủy ban sẽ xem xét các Đề nghị làm tư vấn tại mỗi kỳ họp vào tháng 11 hằng năm của Ủy ban. Đại hội đồng sẽ quyết định việc chấp thuận vào các kỳ họp định kỳ hai năm một lần (vào tháng 6 năm 2012 và tháng 6 năm 2014, v.v...).
7. Các Đề nghị và các Quyết định của Ủy ban sẽ được coi là tài liệu chung từ thời điểm Ủy ban có quyết định về chúng. Trước thời điểm đó các tài liệu này phải được coi là tài liệu mật theo quy định về các chính sách Quản lý báo cáo của UNESCO và các Hạn định sự tiếp cận từ bên ngoài đối với tài liệu lưu trữ của UNESCO.
C. 
Hình thức của Đề nghị và một số giải thích 
Mẫu này nhằm cung cấp cho Ủy ban những thông tin cần thiết giúp Ủy ban có thể quyết định xem Tổ chức đề nghị làm tư vấn có đáp ứng đủ các tiêu chí quy định tại đoạn 91 của Hướng dẫn hoạt động dưới đây hay không:

91.  Các tổ chức phi chính phủ phải: 

a. có năng lực, chuyên môn và kinh nghiệm được công nhận trong lĩnh vực bảo vệ (như đã quy định tại Điều 2.3 của Công ước) di sản văn hóa phi vật thể thuộc về một hoặc nhiều lĩnh vực cụ thể, ngoài những lĩnh vực khác; 

b. có bản tính địa phương, quốc gia, khu vực hoặc quốc tế, nếu phù hợp; 

c. có mục tiêu hoạt động theo tinh thần của Công ước, và tốt nhất là có các quy chế hoặc quy định phù hợp với các mục tiêu này; 

d. hợp tác trên tinh thần tôn trọng lẫn nhau với các cộng đồng, nhóm người, và trong một số trường hợp là cá nhân sáng tạo, gìn giữ và trao truyền di sản văn hóa phi vật thể; 

e. có các năng lực hoạt động, bao gồm: 

i. có chế độ hoạt động hội viên thường xuyên và tích cực, hình thành nên một cộng đồng được liên kết bởi sự mong muốn theo đuổi các mục tiêu, là lý do tổ chức này được thành lập; 

ii. có cơ sở vật chất ổn định và có tư cách pháp nhân được pháp luật trong nước công nhận;  
iii. đã và đang triển khai các hoạt động phù hợp trong vòng ít nhất 04 năm tính đến thời điểm được xem xét chấp thuận.

Các tổ chức phi chính phủ đề nghị được chấp thuận làm tư vấn cũng cần phải làm quen với các thể thức và thủ tục để được chấp thuận ở đoạn 92-99 của Hướng dẫn hoạt động, đặc biệt là những thủ tục và yêu cầu về tài liệu nêu chi tiết tại đoạn 97.  
Phụ lục
Để chắc chắn rằng Đề nghị của bạn có bám sát những hướng dẫn điền Mẫu ICH-09 hay chưa, xin hãy rà soát toàn bộ bảng danh mục kiểm tra (check list) dưới đây trước khi trình.

	General
	

	1
	Có phải đây là đề nghị của một tổ chức phi chính phủ (NGO) để được chấp thuận cung cấp dịch vụ tư vấn cho Ủy ban?
	 FORMCHECKBOX 


	2
	Đề nghị này có dùng Mẫu chuẩn ICH-09 mới nhất có ở trên website: http://www.unesco.org/culture/ich/en/forms hay chưa? 
	 FORMCHECKBOX 


	3
	Đề nghị này đã có chữ ký gốc của người có thẩm quyền thay mặt Tổ chức hay chưa?
	 FORMCHECKBOX 


	4
	Đề nghị có được chuẩn bị bằng tiếng Anh hoặc tiếng Pháp hay không?
	 FORMCHECKBOX 


	5
	Tất cả các mục của Mẫu đề nghị đã được điền đầy đủ và tuân thủ theo quy định về số chữ hay chưa?
	 FORMCHECKBOX 


	6
	Đề nghị có được chuẩn bị với fông chữ Arial cỡ 11, nếu máy tính cho phép và có tránh dùng các phông chữ kiểu trang trí hay không? 
	 FORMCHECKBOX 


	7
	Liệu những tài liệu bổ trợ có đáp ứng tiêu chí E (mục 8.a, 8.b và 8.c của Mẫu) là các  ảnh và tốt hơn là những hình ảnh được scan và lưu dưới định dạng .pdf, .jpg hay .tif hay không?
	 FORMCHECKBOX 


	8
	Có phải Đề nghị chỉ gồm những thông tin mà Mẫu yêu cầu hay không?
	 FORMCHECKBOX 


	9
	Liệu Đè nghị đã cung cấp đầy đủ những thông tin cần thiết để Ủy ban xem xét và đã được trình bày một cách cô đọng nhất hay chưa?
	 FORMCHECKBOX 


	10
	Có phải bản Đề nghị có chữ ký gốc được trình bày một mặt trên khổ giấy A4 hoặc khổ giấy viết thư và đóng thành tập gáy lỏng, từng tờ rời nhau (không đóng chặt thành tập) hay không?
	 FORMCHECKBOX 


	11
	Đã có bản Đề nghị có chữ ký gốc sẵn sàng để gửi tới Ban Di sản văn hóa phi vật thể của UNESCO bằng đường bưu điện hay chưa?
	 FORMCHECKBOX 


	12
	Bản Đề nghị bằng điện tử có được chuẩn bị dưới định dạng chuẩn .rtf, hay .doc và đã sẵn sàng để gửi bằng e-mail tới địa chỉ  ich-assistance@unesco.org hoặc trên CD-ROM để gửi trình hay chưa?
	 FORMCHECKBOX 
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